REGULAMIN
MIEJSKO-GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W POLKOWICACH

Administratorem danych osobowych jest MGBP w Polkowicach. Dane osobowe
sag gromadzone, przechowywane 1 wykorzystywane przez MGBP w Polkowicach
i Dolnos$laska Bibliotek¢ Publiczng im. Tadeusza Mikulskiego we Wroctawiu w celu
prowadzenia obslugi wypozyczen zbiorow bibliotecznych oraz w celach statystycznych
i marketingowych w zakresie promocji czytelnictwa. Dane osobowe beda przetwarzane
do czasu posiadania statusu czytelnika.

Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Polkowicach jest samorzadowa instytucjg kultury,
zwang dalej Biblioteka.

§1.
PRAWO KORZYSTANIA ZE ZBIOROW

1. Prawo do bezptatnego korzystania ze zbiorow Biblioteki maja mieszkancy gminy
i powiatu polkowickiego posiadajacy stale zameldowanie oraz uczniowie szkot
na podstawie waznej legitymacji szkolne;j.

2. Dla mieszkancow spoza powiatu polkowickiego zbiory biblioteczne bezplatnie
udostepniane sg na miejscu. Prawo do korzystania ze zbiorow wypozyczalni gtownej,
czytelni, dzialu multimedialnego i filii dziecigco-miodziezowej maja wszyscy
zainteresowani po wpisaniu si¢ do zeszytu odwiedzin.

3. Udostepnianie zbiorow bibliotecznych na zewnatrz w formie wypozyczen
dla czytelnikéw spoza powiatu polkowickiego mozliwe jest po wptaceniu kaucji zwrotnej
w wysokosci 80 ztotych.

4. Wyplata kaucji nastgpuje na zadanie czytelnika. Fakt rezygnacji i wyptaty kaucji nalezy
zglosi¢ bibliotekarzowi co najmniej trzy dni wczesniej.

5. Podstawg wyptaty kaucji jest zwrot wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych,
przedtozenie oryginatu druku wptaty kaucji oraz uregulowanie wszystkich naleznosci
wobec Biblioteki.

6. Po uptywie trzech lat od zaprzestania korzystania z Biblioteki kaucja, ktéra nie zostala
odebrana, jest zaliczana do pozostatych przychodow operacyjnych Biblioteki.
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§2.
WARUNKI ZAPISU

Przy zapisie pelnoletni czytelnik zobowigzany jest do:

okazania dokumentu tozsamosci ze zdjeciem i numerem PESEL,

okazania dokumentu potwierdzajacego staty adres zameldowania,

zapoznania si¢ z regulaminem i potwierdzenia wlasnorgcznym podpisem zobowigzania
do jego przestrzegania.

Czytelnik niepetnoletni moze zapisac sie do Biblioteki samodzielnie na podstawie waznej
legitymacji szkolnej:

» Wypozyczalnia gtowna - od 15 roku zycia
» czytelnia - od 15 roku zycia
» dzialt multimedialny - od 15 roku zycia
> filia dziecigco-mtodziezowa - od 13 roku zycia

Za czytelnika niepetnoletniego do 13 roku zycia porgczenie sktadajag rodzice
lub opiekunowie prawni.

Rodzice (opickunowie prawni) sa odpowiedzialni za zbiory wypozyczone przez swoje
dzieci.

Przy zapisie czytelnik otrzymuje bezptatng karte biblioteczng. Karta wymaga podpisania
przez czytelnika. W przypadku okre§lonym w pkt 3 za czytelnika kart¢ podpisujg jego
rodzice lub opiekunowie prawni.

Koszty ponownego wydania karty (zagubionej, zniszczonej) optaca czytelnik
w wysokosci 5 zlotych.

Karta biblioteczna uprawnia do korzystania z ustug Biblioteki. Uprawnien wynikajacych
z posiadania karty nie wolno udostepnia¢ innej osobie. Zagubienie lub kradziez karty
nalezy niezwlocznie zglosi¢ bibliotekarzowi celem zablokowania konta.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za wypozyczenia dokonane na utracong karte
do czasu zgloszenia jej zagubienia lub kradziezy.

Dane czytelnika podlegaja ochronie zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.).

Czytelnik wyraza zgode na rejestracje danych osobowych przy uzyciu komputerowego
systemu bibliotecznego ALEPH i ich przetwarzanie w celach statystycznych,
korespondencyjnych, marketingowych w zakresie promocji czytelnictwa (np. e-mail,
nr telefonu).

Czytelnik zobowigzany jest do poinformowania Biblioteki o zmianie danych osobowych.
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Czytelnik korzystajacy ze zbiorow Biblioteki zobowigzany jest do przestrzegania
zapisow Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz.U. z 2000 r., nr 80, poz. 904 ze zm.).

§ 3.
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

Korzystajac ze zbioréw bibliotecznych nalezy okaza¢ si¢ kartg biblioteczng.

Biblioteka swiadczy ustugi w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych.
(regulamin wypozyczen miedzybibliotecznych w zatqgczniku nr 1 do regulaminu)

Zbiory czytelni udostgpniane sg na miejscu.
(regulamin czytelni w zalgczniku nr 2 do regulaminu).

Dostep do Internetu w Bibliotece jest bezptatny.
(regulamin korzystania z Internetu w zatgczniku nr 3 do regulaminu).

Czytelnik moze zwraca¢ si¢ do bibliotekarza z prosba o informacje dotyczace zbiorow
bibliotecznych, doboru literatury na interesujacy go temat oraz wskazéwek do sposobu

pracy ze zbiorami.

Czytelnik ma prawo zwréci¢ si¢ do bibliotekarza z prosba o zapoznanie z zasadami
korzystania z katalogu elektronicznego.

Czytelnik jednorazowo moze wypozyczyc¢:

» z wypozyczalni glowne;j 10 ksigzek na miesiac,
> z filii dziecigco-mtodziezowej 5 ksiagzek na miesiac,
10 czasopism archiwalnych na miesiac,
» z dzialu multimedialnego 3 plyty CD na 7 dni,
3 audiobooki na 7 dni,
3 plyty DVD na 7 dni,
3 czasopisma archiwalne na 7 dni,
» z czytelni 5 czasopism archiwalnych  na 7 dni.

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zada¢ zwrotu wypozyczonych zbioréw
bibliotecznych przed uptywem terminu.

Jezeli nie ma zapotrzebowania ze strony innych czytelnikdw, istnieje mozliwosé
dokonania prolongaty konkretnego zbioru bibliotecznego.

Posiadacz karty bibliotecznej moze dokonaé¢ samodzielnie prolongaty przez Internet:
w przypadku ksigzek - dwukrotnej, multimediow - jednokrotnej (ksiazka o kolejny
miesigc, multimedia o kolejne 7 dni). Prolongaty mozna dokona¢ rowniez telefonicznie
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lub bezposrednio u bibliotekarza. Prolongaty czytelnik dokonuje w poszczegdlnych
dziatach.
(instrukcja w zatgczniku nr 4 do regulaminu).

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania zbioréw bibliotecznych bedacych
wiasnoscig Biblioteki.

Czytelnik moze zamoéwié zbiory biblioteczne. Zamdwione zbiory oczekuja na odbidr trzy
dni.
(instrukcja w zalgczniku nr 5 do regulaminu).

Czytelnik zobowigzany jest zwroci¢ uwage na stan zbiorow przed wypozyczeniem i
ewentualne uszkodzenia zgtosi¢ bibliotekarzowi.

Czytelnik odpowiada za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia, zniszczenia
udostepnionych zbiorow bibliotecznych.

W przypadku niezwrocenia, zniszczenia lub uszkodzenia zbioréw bibliotecznych,
czytelnik zobowigzany jest do oddania tego samego tytutu lub, za zgoda kierownika
dziatu Biblioteki, dostarczenia innego tytutu przydatnego Bibliotece o nie mniejszej
warto$ci niz zagubiony/uszkodzony.

(procedura w zatgczniku nr 6 do regulaminu).

W przypadkach losowych (np. pozar, kradziez) cze$ciowe lub catkowite zwolnienie
od zobowigzan wobec Biblioteki moze nastgpi¢ w wyniku decyzji dyrektora Biblioteki:

» na podstawie swiadectwa wydanego przez uprawnione do tego instytucje,

» na pisemny wniosek czytelnika.

Kara za przetrzymanie ksigzek moze by¢ anulowana w catosci lub czg¢§ciowo na wniosek

czytelnika. Decyzj¢ podejmuje Dyrektor Biblioteki. Dyrektor moze wyznaczy¢ rowniez

inng forme rekompensaty w zamian za anulowanie kary w postaci:

» nieodplatnego przekazania Bibliotece jednego lub kilku tytutdéw wskazanych przez
bibliotekarza,

» wykonania wskazanej przez bibliotekarza pracy na rzecz biblioteki np. wykonania
projektu graficznego.

Czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci do dziela niezwroconego, zniszczonego lub
uszkodzonego.

Biblioteka moze pisemnie upominac si¢ 0 zwrot wypozyczonych zbiorow.
W przypadku niezwrdcenia przez czytelnika wypozyczonych zbioré6w bibliotecznych,

Biblioteka zastrzega sobie prawo dochodzenia swoich praw za posrednictwem firmy
windykacyjnej lub na drodze sadowe;j.
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W przypadku nierozliczenia si¢ czytelnika z zobowigzan wobec Biblioteki, jego konto
zostanie zablokowane do czasu uregulowania wszystkich naleznosci.

Za przetrzymanie wypozyczonych zbioréw czytelnik wnosi optate w wysokosci:
» 0,05 zt za kazdy dzien przetrzymania ksigzki,
» 1,00 zt za kazdy dzien przetrzymania zbioru multimedialnego (CD,DVD,audiobook).

§ 4.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Naruszenie regulaminu moze spowodowaé czasowe lub stale pozbawienie prawa
do korzystania z zasobow Biblioteki.

Czytelnicy moga pisemnie lub ustnie kierowa¢ skargi i wnioski do kierownikow dziatow,
filii lub bezposrednio do dyrektora Biblioteki.

Czytelnikom przyshuguje prawo odwotania si¢ do dyrektora Biblioteki.

W Bibliotece obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu, picia alkoholu, zazywania
narkotykow i innych $rodkdéw odurzajacych.

Zmiany w regulaminie bedg publikowane na stronie internetowej MGBP w Polkowicach
oraz sygnalizowane czytelnikom informacja umieszczong w widocznym miejscu.

Po uptywie szeSciu tygodni od podania informacji o zmianach uwaza si¢, ze czytelnik
przyjat je do wiadomosci.

Polkowice, dnia 04.05.2011 r.

Dyrektor
MGBP w Polkowicach
Beata Zalewska

Regulamin wchodzi w zycie dnia 15.06.2011 r.



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 12/2011
z dnia 4.05.2011 r.

Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne umozliwiajg sprowadzenie materialow bibliotecznych z bibliotek
polskich do Miejsko- Gminnej Biblioteki Publicznej w Polkowicach.

Regulamin wypozyczen miedzybibliotecznych

1. Zamoéwienia migdzybiblioteczne realizowane s3 za posrednictwem MGBP
w Polkowicach.

2. Biblioteka realizuje zamowienia na materiaty biblioteczne z bibliotek krajowych.

3. Prawo skladania zamowien na materiaty biblioteczne majg czytelnicy petoletni,
ktorzy okaza dowdd tozsamosci lub karte biblioteczna.

4. Czytelnik wypehia rewers na zamawiany materiat biblioteczny (nazwisko i imi¢ autora,
tytul, miejsce i rok wydania, sygnatura).

5. Materialty sprowadzone z innych bibliotek udostepniane sg wylacznie na miejscu
— w czytelni.

6. Sprowadzone materialty udostepnia si¢ na okres czterech tygodni, o ile biblioteka
wypozyczajaca nie okresli innego terminu zwrotu.

7. Koszty przystania zamowionych materialdéw pokrywa biblioteka wysylajaca.

8. Koszty odestania zamoéwionych materialow bibliotecznych ponosi czytelnik (optaty
za przesytki pocztowe wg taryfy Poczty Polskiej).

9. Czytelnik niestosujacy si¢ do wymienionych wymagan zostanie pozbawiony prawa
do wypozyczen migdzybibliotecznych dokonywanych przez Bibliotek¢ w Polkowicach.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 12/2011
z dnia 4.05.2011 r.

REGULAMIN CZYTELNI MGBP W POLKOWICACH

Z czytelni moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani czytelnicy.

Korzystanie ze zbioréw jest bezptatne.

Zbiory czytelni udostepnia si¢ ha miejscul.

Czytelnik zobowigzany jest pozostawi¢ u dyzurujacego bibliotekarza karte biblioteczng
lub okaza¢ wazny dokument tozsamosci z fotografiag i wpisa¢ sie do zeszytu odwiedzin.
Przyniesione ze sobg materiaty do pracy i pras¢ nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.
Zamoéwienia na ksigzki 1 inne materiaty biblioteczne, czytelnik sktada u bibliotekarza.
Wyszukiwanie informacji z Internetu okresla odrebny regulamin.

Czytelnia realizuje wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne.

Przed opuszczeniem czytelni, czytelnik rozlicza si¢ z udostgpnionych materiatow
bibliotecznych.


http://www.mgbp.pl/CMS/czytelnia/reg_czyt_net.html

Zatgcznik nr 3 do zarzagdzenia nr 12/2011
z dnia4.05.2011 .

REGULAMIN DLA UZYTKOWNIKOW INTERNETU

§ 1.
ZASADY OGOLNE
Prawo korzystania ze stanowisk komputerowych maja wszyscy zainteresowani uzytkownicy.
Uzytkownik zobowiazany jest okaza¢ kartg biblioteczng lub dowdd tozsamosci bibliotekarzowi
oraz dokona¢ wpisu do zeszytu odwiedzin.
Uzytkownicy komputerow zobowigzani sa do korzystania z nich wylacznie w celach
informacyjnych i edukacyjnych.
Podczas korzystania ze stanowisk komputerowych obowigzuje cisza i zakaz spozywania
positkéw 1 napoi.
Uzytkownik zobowigzany jest do poszanowania sprzetu komputerowego oraz zglaszania
bibliotekarzowi wszelkich nieprawidlowosci zwigzanych z jego funkcjonowaniem.

§ 2.

STANOWISKA KOMPUTEROWE

Stanowisko komputerowe moze by¢ uzytkowane przez godzine ( jedna sesje wyszukiwawcza).

Stanowiska komputerowe moga by¢ wykorzystywane do przegladania dokumentow

elektronicznych oraz programéw zawartych na ptytach CD-ROM.

Dzwigk odtwarzany podczas pracy programu moze by¢ emitowany tylko przez stuchawki.

Uzytkownik sporzadzony przez siebie plik moze zapia¢ na przeno$nym urzadzeniu

z pamiecia USB (PenDrive).

Zabrania si¢:

a) dokonywania jakichkolwiek zmian w ustawieniach systemowych i sprzetowych
na stanowiskach,

b) instalowania oprogramowania pirackiego i niewiadomego pochodzenia,

C) usuwania jakichkolwiek programow stanowigcych standardowe wyposazenie stanowisk
komputerowych.

d) wykorzystywania Internetu do dziatan niezgodnych z prawem, naruszajacych prawa autorskie
i ochrone dobr osobistych oraz przegladania, przesytania
i udostepniania materiatbw powszechnie uznawanych za obsceniczne lub obrazliwe.

§ 3.
POSTANOWIENIA KONCOWE
Bibliotekarz moze odmowi¢ czytelnikowi dostgpu do komputera, jesli uzna, ze uzytkownik
wykonuje czynnosci niepozadane.
W wypadku nie przestrzegania regulaminu bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego
przerwania sesji uzytkownika.
Uzytkownikowi przystuguje prawo do odwotania si¢ do Dyrektora MGBP w Polkowicach.



Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr 12/2011
z dnia 4.05.2011 r.

INSTRUKCJA PROLONGATY TERMINU ZWROTU ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH.
Aby prolongowac termin zwrotu ksigzek/multimediéw nalezy wej$¢ na strone www.mgbp.pl, wybra¢ okienko
KATALOG, nastepnie w gornej zaktadce wybra¢ Moje konto .

Logujemy sie na konto (jesli nie zrobilismy tego wczesniej) wprowadzajac
ID UZYTKOWNIKA (numer karty znajdujacy sie pod kodem kreskowym)
i HASLO (data urodzenia w formacie RRRRMMDD) oraz wybieramy
ODDZIAL BIBLIOTEKI (MGBP Polkowice)

Potwierdzamy wprowadzone dane przyciskiem zaloguj.

Wchodzimy w Wypozyczenia klikajgc w cyfre oznaczajacy ilosé wypozyczonych ksigzek/multimediow.

POLED

WypozycZenia

Lista historii wypozyczen 193

Zamdwienia o
Rezerwacje ]
Zamidwienia ksero o
Transakcje finansowe 0.aa

Wybieramy ksigzki/multimedia, ktérym zbliza sie termin zwrotu.

Data
Nr. Autor Opis Rok

1 [j Bonda, Katarzyna Tylko martwi nie amiy / Katarzyna Bonda 2010 020441
2 D Cussler, Clive 1931-) 2oty Budda / Clive Cussler [oraz] Craig Ditgo | pr2eld 2008 0204111
Maciej Pintara,
2 E] Urban, Milo? (1967~ ) Kigtwa siedmiu koiciotdw /MiloF Urban ; przet. Zbigniew 2008 020411
Machej.
Kl Grzgdowicz, Jarostaw Popiot | kurz : opowieid 2e fwiata pomigdzy / Jatostaw 2006 280311
(1965-) Grzgdowic2 [ il Dominik Broniek
5 “Poezje" Adama Mickiewicza. C21 /; Danuta Polaficzyk 2006 180311
g fickiewicz, Adam Wybdr poezyl, T. 1 7/ Adam Mickiewicz ; oprac. Czestaw 1986 180311
(17981856) 2gorzelski

7 Komorowski, Jatostaw "Makbet" Williama Shakespeara'a f Jatostaw Komorowski. 1380 1840341

g Shakespeare, William Makbet : notatki na marginesie, ctaty, kore warto 2nad 2008 180311
(15641618) stresaczenie S William Sxekspir; przet

Aby prolongowac wybrane ksigzki/multimedia nalezy je zaznaczy¢ oraz klikng¢ ikonke przedtuz wybrane.

Dane czytelnika | Wypoiyczenia | Zamdwienia | Rezerwacje na godziny | Zaméwienia ksero | Historia wypozyczen | Przediui wszystho

Przediuz wyhbrane Transakcje finansowe | Zamiwienie WMB | Zamdwienie na tytut | Proxy/sponsor

Istnieje rowniez mozliwos¢ przedtuzenia wszystkich ksigzek/multimedidw, nalezy wtedy klikng¢ ikone
Przedtuz wszystko.

UWAGA!!!
Czytelnik moze dwukrotnie prolongowac ksiazki przez Internet przed uptynieciem terminu zwrotu.
Zbiory multimedialne mozna prolongowac tylko raz.


http://www.mgbp.pl/

Zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr 12/2011
z dnia 4.05.2011 r.

INSTRUKCJA ZAMAWIANIA ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH PRZEZ INTERNET.
Zamoéwienie mozna ztozy¢ wytacznie na pozycje, ktére s3 wypozyczone,
badZ zamdwione przez innych czytelnikdéw (w rubryce termin zwrotu,
widnieje data zwrotu badz informacja, ze egzemplarz jest zarezerwowany).

Nie mozna ztozy¢ zamdwienia jesli egzemplarz znajduje sie na poétce w Bibliotece.

Jak ztozy¢ zamdwienie na zbiory biblioteczne?
Wejsé na strone www.mgbp.pl, wybrac¢ katalog nastepnie Polkowice , Baza

do wyszukiwania: np. Wypozyczalnia Gtéwna i wyszukac¢ w katalogu poszukiwany tytut.
Sktadajac zaméwienie wybieramy opcje EGZEMPLARZE .

Jesli wybranego przez Ciebie egzemplarza nie ma na poétce, to z prawej strony ramki
nad SZCZEGOLAMI pojawi sie opcja ZAMOWIENIE.

Logujemy sie na konto (jesli nie zrobilismy tego wczesniej) wprowadzajgc
ID UZYTKOWNIKA ( numer karty znajdujacy sie pod kodem kreskowym
i HASLO (data urodzenia w formacie rrrrmmdd).

Potwierdzamy wprowadzone dane przyciskiem DALEJ. Nastepnie wciskamy
na dole opcje DALEJ. System informuje, ze zamdwienie zostato przyjete,
a po chwili mozna sprawdzi¢ swoje miejsce w kolejce.

UWAGA!!!
Czytelnik moze zamdwi¢ przez Internet jednorazowo 3 ksigzki i 3 multimedia.

Zamowione ksigzki/multimedia od momentu powrotu do Biblioteki czekajg na odbior
3 dnil!!

Prosimy sprawdzac czy zamdwione ksigzki/multimedia wrdécity do Biblioteki. Mozna to
zrobic logujac sie na swoje konto, dzwonigc lub przychodzac do Biblioteki.

Usuwanie zamowien

Jesli chcesz usungé zamowienie zaloguj sie na swoim koncie bibliotecznym.

W zaktadce ZAMOWIENIA, nalezy kliknag¢ w numer porzadkowy zaméwienia, nastepnie
na dole strony przycisk USUN, jeéli jeste$ pewien, ze doktadnie to zamdéwienie chcesz
usungé, potwierdz.

Uwaga: Nie mozna samodzielnie usung¢ zamdwienia, ktdre czeka na odbiér w Bibliotece.
W tym celu musisz skontaktowac sie z bibliotekarzem telefonicznie lub osobiscie.
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http://www.mgbp.pl/

Zatacznik nr 6 do zarzadzenia nr 12/2011
z dnia 4.05.2011 r.

PROCEDURA W PRZYPADKU NIEZWROCENIA, ZNISZCZENIA LUB USZKODZENIA
KSIAZEK/MULTIMEDIOW.

1. W przypadku niezwrdcenia, zniszczenia lub uszkodzenia ksigzki/multimedia konto
czytelnika jest blokowane, natomiast czytelnik zobowigzany jest:

o Za zgoda kierownika dziatu Biblioteki zwréci¢ ten sam tytut lub dostarczy¢
inny, nowy, nie mniejszej wartosci, przydatny Bibliotece.

o Uzgodnié fakt odkupienia innego tytutu w zamian za niezwrécony, zniszczony
lub uszkodzony z kierownikiem dziatu Biblioteki, a nastepnie zakupi¢ jeden
(lub wiecej) wskazany tytut przydatny Bibliotece, na podstawie listy tytutéw
zaproponowanej przez bibliotekarza.

2. W przypadku odkupienia tego samego badz innego tytutu w zamian za niezwrécony,
zniszczony lub uszkodzony, Bibliotekarz sporzgdza protokdét. W wyniku takiej operacji
konto czytelnika zostaje odblokowane.

3. Czytelnik nie nabywa prawa witasnosci do dzieta niezwrdconego, zniszczonego
lub uszkodzonego.
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